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Herzlich willkommen  
in der Kita Regenbogen! 
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1.Wir stellen uns vor 

Unser Regenbogenhaus ist eine alte Stadtvilla, die im Zentrum von Eberswalde,  
in kurzer Entfernung vom Wald und einem Park liegt. 
Auf drei Etagen können 129 Kinder im Alter von ca. 1-10 Jahren betreut. 
 

1.1.Mitarbeiter 
 
Zwölf Mitarbeiter setzen das Konzept der offenen Arbeit um: 
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1.2. Räume und Außengelände 
 

In unserer Kita stehen für folgende Räume zur Verfügung: 
� �-�./ ���!#������+�����'����  �"�
� 0�1�
��/ ���
� 2�3�����$'���
� ��4#�$�
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Auf unserem Außengelände befinden sich: 
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1.3. Offene Bereiche unserer Einrichtung 
 

In unserer Einrichtung werden Kinder in drei Bereichen betreut, in denen die 
jeweiligen altersspezifischen Besonderheiten berücksichtigt werden. 

Vorteile der offenen Arbeit sind insbesondere: 
� /������ ���6#�"����+��������������$���������&������ �����
� �������'
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Roter Bereich 
Der rote Bereich (untere Etage) mit den Raupen (Kinder ca.0-2 Jahre) und den 
Käfern (ca.2-3,5 Jahre) bietet den Kindern die Möglichkeit, die Räumlichkeiten 
in eigenem Tempo mehr und mehr zu erschließen. Es steht ein Raum für die 
Eingewöhnung und den Rückzug zur Verfügung. 
 
Blauer Bereich 
In den blauen Bereich (mittlere Etage) wechseln die Kinder nach 
Entwicklungsstand, mit ca.3,5 Jahren. Hier können den Kindern in vier Räumen 
Forschen, Musizieren, Experimentieren und viele Entdeckungen machen. 
Dieser Bereich teilt sich in wachsende Bäume (Kinder ca.3-5 Jahre) und 
Lernschmetterlinge (Kinder ein Jahr vor der Schule). Hier finden Aktivitäten in 
kleineren und größeren Gruppen, sowie tägliche Mittagskreise statt. 
Die Lernschmetterlinge können ihre Selbständigkeit und das Selbstbewusstsein 
besonders bei den Wochenaufgaben stärken. Die zur Vorbereitung auf die 
Schule dienen und besonders an die Arbeit in Flex Klassen anlehnen. 
Ausflüge in die nähere Umgebung und gemeinsame Projekte mit dem grünen 
Bereich prägen den Kita-Alltag. 
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Grüner Bereich 
Für unsere Fledermäuse (Hortkinder) gibt es im Dachgeschoss vier Räume. 
Davon dient von Montag bis Freitag ein Raum als Hausaufgabenzimmer, das 
von einer Erzieherin betreut wird. 
Die Räumlichkeiten der mittleren Etage werden am Nachmittag auch von den 
Schulkindern genutzt. Nach Absprache und unter Einhaltung von Regeln, 
können sich die Kinder allein in den Räumen aufhalten.  
Es finden monatliche Kinderversammlungen statt. Dort können gemeinsame 
Aktivitäten sowie Sorgen und Wünsche der Kinder besprochen werden. 
Alle Kinder unserer Einrichtung, nutzen den separaten Bewegungsraum. 
 

 

1.4. Organisation der Arbeit 
 

Öffnungszeiten 
Montag – Donnerstag: 6.00 - 17.30 Uhr 
                           Freitag: 6.00 - 17.00 Uhr 
Schließzeiten 
 
In den Sommerferien haben wir eine Schließzeit von 3 Wochen (im jährlichen 
Wechsel zwischen den ersten und den letzten drei Ferienwochen). Zwischen 
Weihnachten und Neujahr bleibt unsere Kita geschlossen. Weitere Schließtage, 
wie Teamtage und Brückentage werden spätestens im Januar bekannt gegeben. 
Wird vom Arbeitgeber kein Urlaub zur Sommerschließzeit gewährt, besteht die 
Möglichkeit, das Kind in der Kita Kinderparadies in Nordend unterzubringen. 
Diese Kinder werden von ein bis zwei Erziehern unserer Kita begleitet. Bis 25.2. 
des Jahres ist ein Antrag bei der Leitung zu stellen. Dann werden die 
Formalitäten geplant und der Bedarf an die Ausweich-Kita gemeldet. 
Als Notvariante für die variablen Schließtage (Teamtage) steht in dringenden 
Fällen die evangelische Kita in der Pfeilstraße zur Verfügung.  
 
Dienstplangestaltung 
Die Dienstplangestaltung wird so vorgenommen, dass sie der gesunden 
Entwicklung der Kinder dient. In unserer Kernzeit (9.00-15.00 Uhr) sind alle 
Erzieher in Ihren Bereichen tätig. Im Frühdienst (6.15-7.15) und im Spätdienst 
(16.30-17.30) werden die Kinder bereichsübergreifend von einer Erzieherin 
betreut. Der Frühdienst und der Spätdienst werden im rotierenden System von 
allen Bereichen abgedeckt. Dadurch kennen die Kinder alle Erzieher und haben 
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bei einem Wechsel der Bereiche keine Berührungsängste 
 

 

2.  Leitbild der Kindertageseinrichtungen der 
Volkssolidarität 
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2.1.Träger 
 

Der Träger unserer Kindertagesstätte ist die Volkssolidarität Barnim e.V., ein 
anerkannter Dienstleister im sozialen Bereich. Die Volkssolidarität besteht seit 
1945 und wird von mehr als 4.800 Mitgliedern getragen. Das Motto 
„Miteinander Füreinander“ ist Markenzeichen und Programm zu gleich. Die 
Volkssolidarität ist eine Gemeinschaft für und von Menschen, die Solidarität 
brauchen und geben. 
Kindertagesstätten, Heim Verbund, Jugendarbeit, behinderten Bereiche, 
Pflegedienst und Essen auf Rädern haben sich zu anerkannten und gefragten 
Angeboten entwickelt. 

 

2.1.  Leitgedanke unseres Hauses 
 
                    „Hilf mir es selbst zu tun “ 
Wir Erzieher geben nicht vor, sondern begleiten und unterstützen die 
Bildungsprozesse durch Selbsterfahrung. Die Stärken und Interessen der Kinder 
werden durch vielfältige Impulse, Angebote und den unterschiedlichsten 
Kompetenzen der Erzieher gefördert.                                                                                          
Wir beobachten und dokumentieren die Entwicklung, schreiben Lerngeschichten 
und führen jährliche Entwicklungsgespräche.                                                           
Unsere pädagogische Arbeit wird durch das Führen von Portfolios transparent 
gemacht. 
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3. Grundlagen der pädagogischen Arbeit 

 
3.1. Unser Bild vom Kind 
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 „Ich glaube daran, gesehen, gehört, verstanden und berührt zu werden! 
   Das größte Geschenk, das ich geben kann, ist, 
   den anderen zu sehen, zu hören, zu verstehen und zu berühren. 
   Wenn dies geschieht, entsteht Kontakt. “ 
         (Virginia Satir) 

 

 

3.2. Rolle der Erzieherin 
 

Unser Anliegen ist es, mit den uns anvertrauten Mädchen und Jungen, einen 
erlebnisreichen und spannenden Kitaalltag zu erleben. Die Interessen, 
Bedürfnisse und Wünsche der Mädchen und Jungen finden in unserer täglichen 
pädagogischen Arbeit Berücksichtigung.  
Wir geben Hilfe zum Selbs tun, sind Beobachter, Vorbild und bringen uns mit 
unseren Kompetenzen, unserem Wissen und unseren Erfahrungen in den 
Kitaalltag ein. Als Berater, Helfer, Vertrauensperson und Freund respektieren 
wir jedes Mädchen und jeden Jungen als individuelle Persönlichkeit.  
Einfühlsame, respektvolle und offene Gespräche mit den Eltern, wo ihr Kind im 
Mittelpunkt steht, sind wichtige Voraussetzungen für unsere Arbeit. 

 

 

3.3.Unsere pädagogischen Ziele 
 

Grundbedürfnisse 
Im Kitaalltag begegnen wir den Mädchen und Jungen in ihrer 
Individualität mit Achtung und Wertschätzung.  
Wir gestalten mit und für unsere Kinder einen Ort, wo sie Zuwendung 
Geborgenheit erfahren und unser Vertrauen in Anspruch nehmen können. 
Die Erzieherinnen und Erzieher gestalten Rahmenbedingungen für eine 
gesunde Entwicklung der Kinder. 
Beispiele: 
Wir begegnen den Kindern auf Augenhöhe nehmen uns Zeit für Gespräche und 
Dialoge. Die Eingewöhnung wird den individuellen Bedürfnissen jeden 
einzelnen Kindes angepasst, Rituale werden akzeptiert und unterstützt.       
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(Z.B.: winken am Fenster, eigene Kuschelwindeln mitbringen usw.) 
Kinderwerke werden durch Worte oder Ausstellungen wertgeschätzt.  
 
Ich-Kompetenz 
Die Mädchen und Jungen können in unserer Kita selbstbestimmend  ihren 
eigenen Bedürfnissen und Interessen im Rahmen der gemeinsam 
aufgestellten Regeln nachgehen. 
Wir regen die Kinder an ihre eigenen Bedürfnisse, Interessen und Gefühle 
wahrzunehmen, mitzuteilen und im Umgang mit anderen Menschen zu 
berücksichtigen. 
Beispiele: 
Die Struktur der offenen Arbeit ermöglicht es den Kindern, selbst zu 
entscheiden wo, mit wem und wann sie in Interaktion treten möchten. Durch das 
Schreiben von Lerngeschichten und gemeinsames Betrachten der 
Fotodokumentation stärken wir das Selbstvertrauen der Mädchen und Jungen 
bringen ihnen Lob und Anerkennung entgegen. Die Kinder lernen zuhören, 
werden bestärkt selbst etwas zu erzählen, eigene Ideen und Vorschläge 
einzubringen. (im Mittagskreis, bei Projekten einzelnen Interaktionen, 
Kinderversammlungen, aber auch im gesamten Tagesablauf. Die Mädchen und 
Jungen haben die Möglichkeit sich im Kitageschehen zu erproben und 
bekommen die Chance eigene Lösungswege zu finden. 
 
Lernmethodische Kompetenz 
Unsere Kinder haben die Möglichkeit in jedem Bildungsbereich zu 
forschen, zu experimentieren und so vielfältige Bildungs - und 
Lernkompetenzen zu erwerben. Wir geben ihnen Raum und Zeit nach 
eigenen Lösungen zu suchen. 
Wir ermutigen Kinder neue Wege aus zu probieren, Fehler als Lernchance  
wahrzunehmen, Herausforderungen  anzunehmen und zu meistern. 
Beispiele: 
Dies ist möglich durch ein vielfältiges Angebot in unseren Bildungsecken. 
Offene Räume und Bereiche mit verschiedensten Materialien befähigen die 
Mädchen und Jungen eigene Lernmethoden zu entwickeln, Verantwortung für 
die Erledigung von Aufgaben zu übernehmen und sich selbständig die Zeit ein 
zuteilen. 
 
Soziale Kompetenzen 
Im gemeinsamen Tun nehmen die Mädchen und Jungen  die Interessen 
untereinander, sowie zwischen Kind und Erwachsenen wahr. Sie können 



Konzeption Kita Regenbogen 2018                                                                                    13

zuhören, sich einfühlen und dabei Verantwortung für sich und andere 
übernehmen. 
Um das Zusammenleben im Kitaalltag miteinander zu gestalten, stellen wir 
mit den Kindern gemeinsam Normen und Regeln auf und beachten diese. 
Wir bieten den Kindern vielfältige Möglichkeiten im Kitaaltag mit einander 
zu kommunizieren, sich mit unterschiedlichen Meinungen auseinander 
zusetzen und Konflikte selbstständig zu lösen. 
Beispiele:  
Die Mädchen und Jungen haben die Möglichkeit bei Tischgesprächen, in 
Nischen und Ecken, bei Gemeinschaftsarbeiten, Mittagskreisen und 
Kinderversammlungen in sozialen Kontakt und Austausch  zu treten. 
 
Erzieher vermitteln Strategien zur Konfliktbearbeitung und ermutigen die 
Kinder zur selbständigen Lösung. Bei Bewegung,-Tanz,- Mannschafts- und 
Gesellschaftsspielen handeln die Kinder Regeln ohne Eingreifen der Erzieher 
aus.  

 

3.4. Beobachtung und Dokumentation 
 
 
Regelmäßige und gezielte Beobachtungen sowie wertfreie Beschreibungen sind 
die wichtigsten Grundlagen, um die Kinder in ihren Entwicklungs- und 
Bildungsprozessen zu unterstützen.  
Dazu gehören Einzelbeobachtungen (in Bezug: Entwicklungsstand, Interessen, 
Stärken, Themen des Kindes) sowie Gemeinschaftsbeobachtungen 
(Gruppendynamik, soziale Kompetenzen). Es wird für jedes Kind eine 
Entwicklungsdokumentation des Landkreises Barnim geführt. 
 
Schriftliche sowie in Bild festgehaltene Beobachtungen aus der häuslichen 
Umgebung sind uns sehr wichtig um ein Gesamtbild vom Kind zu erhalten. 
 
Zum Dokumentieren und Auswerten der Beobachtungen verwenden wir 
Materialien des Neuseeländer Verfahren entwickelt von Margaret Carr, in dem 
wir Lerngeschichten der einzelnen Kinder schreiben, reflektieren und 
dokumentieren. 
Auf dieser Basis sind die Erzieher/innen aufgefordert zu entscheiden welche 
Materialien und Angebote das Kind als Nächstes braucht. 
 
Das gemeinsame Wiedererkennen und Wiedererleben von Lerngeschichten und 
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den dort enthaltenen Lernerfahrungen ist in unserer Kita zu einem festen 
Bestandteil der pädagogischen Arbeit geworden. Kinder erleben ihr eigenes 
Lernen und reflektieren es. 
 
Mit den durch Beobachtung und Befragung erhobenen Daten von Kindern und 
Eltern gehen wir im Sinne des Datenschutzes angemessen um. 
 
Geltende Dokumente 
 
- Beobachtungsbogen blanko 
- Analyse einer Beobachtung nach Lerndispositionen 
- Meilensteine der Sprache 
-Praxismaterialien des Landkreis Barnim 
- Reflexionsbogen 

4. Bildungsauftrag und Umsetzung 
(bezogen auf die Grundsätze der elementaren Bildung) 

 
Für unsere Kita gelten die Grundsätze der elementaren Bildung des Landes 
Brandenburg mit den sechs Bildungsbereichen, als Rahmen für das tägliche 
pädagogische Handeln. 
Jedes Kind erkundet von Geburt an die Welt wissbegierig und eigenaktiv mit all 
seinen Sinnen. Es macht Versuche begeht Irrtümer und sucht sich seine eigenen 
Lösungswege. Durch unterschiedliche Wahrnehmungen werden 
Selbstbildungsprozesse in Gang gesetzt und weiterentwickelt.  
Wir Erzieher verstehen uns als Unterstützer und Förderer dieser Prozesse. Jede 
Kollegin/jeder Kollege bereichert mit seinen Kompetenzen, Ideen und 
Erfahrungen die Selbstbildungsprozesse. 
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4.1. Köper, Bewegung, Gesundheit 
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Unsere Gesundheitserziehung umfasst vielfältige Bewegungsanregungen 
und gesunde Ernährung. Ebenso wird bei den Kindern ein Bewusstsein 
entwickelt sich Wissen über eine gesunde Umwelt an zu eignen und zu 
leben. 
Das Konzept der offenen Arbeit ist die Grundlage für das Ausleben der 
Bewegungsinteressen der Kinder aller Altersgruppen, im gesamten Tagesablauf. 
In unseren Räumlichkeiten und dem Außengelände haben wir Bedingungen 
geschaffen, die es den Kindern ermöglichen, vielfältige Sinneserfahrungen zu 
machen. Hierbei achten wir auf den Wechsel zwischen Bewegung und 
Entspannung. 
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Bewegung: Unter Einbeziehung verschiedener Hochebenen, Podeste, Schrägen 
und Treppen haben die Kinder die Möglichkeit zu 
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Entspannung: Rückzugsmöglichkeiten gibt es in allen Bereichen, die jeder Zeit 
nutzbar sind. 
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4.1.1. Gesunde Ernährung 
 

Gemeinsam mit Kindern und Eltern achten wir auf eine ausgewogene 
Ernährung. Dazu gehört das Mitbringen von Süßigkeiten nur nach Absprache. 
Den Kindern im Krippenbereich werden mehrmals am Tag, Wasser und 
ungesüßter Tee gereicht. Allen anderen Kindern stehen die Getränke zur 
Selbstbedienung bereit.  
Das Frühstück bereiten wir mit den Kindern gemeinsam zu. Wir reichen den 
Kindern abwechselnd Müsli, Ei in verschiedenen Varianten, Kräuterquark, 
Kräuterbutter, Vollkornbrot und Brötchen. Naturjoghurt, Quark, Wurst und 
Käse. 
Unser Mittagessen bekommen wir von der vereinseigenen Küche geliefert. Zu 
den ausgewogenen Gerichten bietet die Küche frisches Obst und Gemüse sowie 
Rohkostsalate. 
Zu unserer Vespermahlzeit wechselt das Angebot zwischen Vollkorntoast, 
Wurst, Käse, Obst, Gemüse, Marmelade, Honig und    selbstgebackenen 
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Kuchen. Als Zwischenmahlzeit reichen wir Obst und Gemüse. 
Im gesamten Tagesablauf achten wir auf einen Wechsel zwischen Bewegung 
und Entspannung. 
In der offenen Arbeit haben wir Bedingungen geschaffen die es den Kindern 
jeden Alters ermöglichen ihren Bewegungsdrang auszuleben. Zusätzlich steht 
ein separater Bewegungsraum zur Verfügung. Regelmäßige Aufenthalte im 
Freien, die Gestaltung des Außengeländes, Ausflüge in den Wald und den 
angrenzenden Park, regen zu vielfältigen Tätigkeiten an. 
Entsprechend der Schlafbedürfnisse bieten wir den Kindern die Möglichkeit des 
Mittagsschlafes oder einer Schlummerphase von dreißig Minuten an. In dieser 
Ruhephase bringen wir den Kindern Entspannung und Atemübungen nahe, 
Körpermassagen nach Musik und Geschichten. 
Es bestehen in allen Bereichen Rückzugs Möglichkeiten für die Kinder, welche 
zu jeder Zeit genutzt werden können. 

 

 

 

4.2. Sprache, Kommunikation und Schriftkultur 
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4.3.  Musik 
 


����	�������������������������������������������
������������������������������	����� ����� �

                                                                                              Victor Hugo 

�����������������������������
Musik hat einen positiven Einfluss auf die geistige, seelische und emotionale 
Entwicklung der Kinder. Durch Musik-und Bewegungsspiele zeigen die Kinder 
ihre Fähigkeiten, sich auf Kommunikations- und Interaktionsprozesse 
einzulassen und sie auch zu gestalten. Stimme und Körper sind die ersten 
Ausdrucksmittel der Kinder. Sie haben Spaß am Geräusche erzeugen mit dem 
Mund, der Stimme, mit den Händen und Füßen.�
Den Kindern steht die Möglichkeit offen, Musik in vielfältiger Form selbst 
zu erzeugen und zu erleben. Im Alltagsgeschehen  finden Experimente mit 
hohen – tiefen, lauten – leisen Tönen und verschiedenen Rhythmen, durch 
den Einsatz  der Stimme und Musikinstrumenten statt. 
 
Roter Bereich ( 0-3,5 Jahre ) 
- bereitstellen von Instrumenten (Rasseln, Zimbeln, Trommel, Klangbausteine, 
Glockenspiel, Flaschenklavier, und vieles mehr) 
- selbstgebastelte Instrumente 
- Kassettenrecorder, CD, Plattenspieler 
- Instrumentenspiel der Erzieher 
- Platz zum Toben und Tanzen, Raum der Ruhe 



Konzeption Kita Regenbogen 2018                                                                                    21

- Notenständer, Spiegel, Podest 
-Musikbücher 
- Geräusche erzeugen mit Materialien des täglichen Bedarfs (z.B: Besteck, 
Geschirr, Bausteine, Tische u. Stühle 
- tägliches Singen, Bewegung- und Fingerspiele, Mittagskreise 
 
 

 
 
Blauer und Grüner Bereich ( 3-10 Jahre) 
Zusätzliche Möglichkeiten und Angebote in diesem Bereich: 
- Musik verschiedener Kulturen und Genre (Klassik, „Peter und der Wolf“, 
Entspannungsmusik) 
- Spiel auf dem Keyboard 
- Notenhefte 
- Kinder entwickeln selbst Tänze und Programme 
- Instrumentenspiel von Erzieherinnen und Kinder (Geige , Gitarre) 
- Besuch von Konzerten, Musiktheater der 4-10 jährigen Kinder 
- Auftritte der Kindergarten-und Hortkinder zu verschiedenen Anlässen 
(Weihnachtsfeiern, Ortsgruppenfeiern) 
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4.4.Bildungsbereich Darstellen und Gestalten 
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4.5.Bildungsbereich: Mathematik und 
Naturwissenschaften 

 


������������� � ���������� � ������������ � �
 
Diese drei genannten Begriffe erklären diesen Bildungsbereich nahezu perfekt. 
Allein die Neugier eines Kindes ist der Schlüssel, die Welt, die es umgibt, besser 
zu verstehen. Die Neugier eines Kindes ist es auch das Werkzeug, sich mit 
dieser Welt auseinanderzusetzen und in einen kommunikativen Austausch zu 
treten. 
 
Schon mit dem Betreten unserer Kita wird den Kindern dieser Bildungsbereich 
erlebbar gemacht. So erkennen die Kinder auf dem Weg in den blauen Bereich 
Zahlen auf der Treppe oder verschiedene Formen an den Wänden. Wir geben 
den Kindern in unserer alltäglichen Arbeit als Erzieher die Möglichkeit die 
Welt, die sie umgibt, selbst zu erfahren und zu ergründen. Ferner stehen wir als 
Ansprechpartner bereit, um eventuelle Phänomene und Rätsel gemeinsam mit 
den Kindern zu lösen. Aufgrund dessen, dass wir in Bereichen arbeiten, wird 
den Kindern auf altersangemessene Weise dieser Bildungsbereich 
veranschaulicht. Eine große Vielfalt an Materialien zeigt, wie wir in diesen 
Bereichen Mathematik und Naturwissenschaften umsetzen. 
 
Roter Bereich:  
 
- verschieden Arten von Bausteinen (Größe oder Form) 
- unterschiedliche Zahlenspiele und verschiedene große Bälle 
- eine Naturecke mit unterschiedlichen Materialien und eine Sandwanne 
- ausgestellte Bilder von Tieren 
- Magnetspiele, bestehend aus Kugeln und magnetischen Stäben 
- im Außengelände verschiedene Laubbäume, eine Wiese, Verstecke, Sand etc. 
 
Blauer und grüner Bereich:  
 
- Zahlen im Bad (Kinder finden ihr Handtuch) 
- verschiedene Kartenspiele (z.B. Mau Mau, Uno etc.) 
- Malrollen im Flur gekennzeichnet durch Zahlen und unterschiedlichen 
Knöpfen 
- verschiedene Messgeräte, wie Waagen, Lineale, Messbecher etc. 
- unterschiedliche Arten von Bausteinen 
- Formen Puzzle 
- Magnetkugelspiele 
- Formen zum Befüllen – Mengenlehre 
- einen Elektrobaukasten 
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Letztlich stellen wir als Erzieher die Werkzeuge für die Kinder bereit, denn wie 
oben schon erwähnt, ist es die Neugier der Kinder, die sie zum Lösen und 
Ergründen alltäglicher Phänomene und Rätseln animiert und wir als Erzieher sie 
auf diesem Weg begleiten. 
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4.6.Bildungsbereich: Soziales Leben 
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4.7. Lernen in Projekten 
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5. Gestaltung von Übergängen 
 

5.1. Eingewöhnungsmodell  nach „Laewen“ 
 

Eltern die sich für unsere Einrichtung interessieren, erhalten einen Rundgang 
durch unser Haus und ausführliche Informationen zur Konzeption. 
Mit der Vertragsunterzeichnung wird den Eltern genau die Eingewöhnungsphase 
und der Tagesablauf erläutert. 
Die Eingewöhnung des Kindes in eine Kindertagesstätte stellt für alle beteiligten 
eine besondere Situation dar. 
Hier sind fremde Menschen neue Räumlichkeiten, andere Gerüche und ein 
höherer Geräuschpegel, alles ist neu und gar nicht vertraut. Diese 
Veränderungen erfordern vom Kind hohe Lern- und Anpassungsfähigkeit ab. 
Die aktive Begleitung einer Bezugsperson, stellt eine wesentliche 
Voraussetzung für das Gelingen der Eingewöhnung dar. Das einzelne Kind 
bestimmt mit seinem Verhalten den Verlauf und die Dauer der 
Eingewöhnungsphase. 
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5.2. Übergänge innerhalb der Kindertagesstätte 
 
Die Übergänge in einen anderen Bereich unserer Kita richten sich nach dem 
Entwicklungsstand des jeweiligen Kindes, weniger nach dem Alter. Bei jedem 
Wechsel legen wir besonderes Augenmerk auf Freundschaften und gefestigter 
Spielgruppen. 
In der Regel findet der Wechsel größerer Kindergruppen zum Schuljahresbeginn 
und zum Jahresbeginn statt. 
Die Eingewöhnungsprozesse werden durch unser Konzept die offene Arbeit 
erheblich erleichtert und unterstützt. 
Erfolgt der Wechsel in den blauen Bereich (Kindergarten) zu den wachsenden 
Bäumen, schnuppern die Kinder einmal im Monat und vier Wochen vor dem 
Wechsel in diesem Bereich. 
Der Übergang vom blauen Bereich (Kindergarten) in den grünen Bereich (Hort) 
findet fast fließend statt. Da die Kinder beider Bereiche alle Räumlichkeiten am 
Vormittag und am Nachmittag nutzen und die Erzieher in beiden Bereichen tätig 
sind. Rotierende Früh- und Spätdienste sowie gemeinsame Ferienprojekte tragen 
ebenfalls zu einem reibungslosen Übergang bei.  
Es finden Informationsrunden für die Eltern statt, vor Beginn der Sommerferien 
statt. 
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6. Meine Rolle als Leiterin 
 
Die Leiterin der Kindertagesstätte ist eine fachkompetente Vorgesetzte, 
die allen pädagogischen, hauswirtschaftlichen und haustechnischen 
Kräften gegenüber weisungsberechtigt ist, eingeschlossen sind 
Praktikanten und Ehrenamtliche etc. 
Die Geschäftsführung ist die Vorgesetzte der Leiterin. Aufgaben und 
Verantwortlichkeiten ergeben sich aus dem Arbeitsvertrag und dem 
Leitbild der Volkssolidarität (z.Z. in Überarbeitung) sowie gesetzliche 
Anforderungen, die an die Kindertagesstätte gestellt sind. Die Leiterin hat 
die Gesamtverantwortung allen internen und externen Kunden gegenüber. 

 
Aufgaben der Leiterin: 
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7. Zusammenarbeit im Team 
 
Die Zusammenarbeit in unserer Kita basiert auf einem lebendigen Miteinander, 
persönlicher Offenheit, Durchschaubarkeit der Arbeit und der allgemeinen 
Bereitschaft, das Ganze miteinander zu verantworten. 
Eine konstruktive und wertschätzende Zusammenarbeit der Kolleginnen und 
Kollegen ist für uns die Basis, um Ziele und Aufgaben umsetzen zu können. 
Wir profitieren von den Stärken und Interessen des Anderen und sehen in 
gegenseitigen Anregungen und fachlichem Rat eine große Change zur 
Weiterentwicklung.   
Es finden regelmäßige Teamgespräche statt in denen wir uns über pädagogische 
Inhalte zu Themen der Kinder, Projekte und bevorstehende 
Entwicklungsgespräche verständigen. 
Für Absprachen und Erfahrungsaustausche werden Tür und Angelgespräche, 
gemeinsame Zeiten im Garten und das bereichsinterne Informationsbuch 
genutzt. 
Konflikte und Missverständnisse versuchen wir sofort mit den beteiligten 
Personen zu klären, bei Bedarf mit Hilfe der Leiterin oder anderer Personen von 
außen. 
Jeder sollte in der Lage sein, konstruktive Kritik zu üben und anzunehmen, 
ebenso Anerkennung den Kolleginnen und Kollegen gegenüber zu zeigen. 

 

 

 

 

7.1. Organisation des kollegialen Austauschs 
 

Unsere Dienstberatungen dienen dem fachlichen Austausch, Diskussionen sowie 
der Weitergabe von Informationen. Die Dienstberatungen finden einmal im 
Monat statt und sind für 2-3 Stunden angesetzt. Sie werden von der Leitung 
vorbereitet und moderiert, einzelne Themenpunkte können von Mitarbeitern 
übernommen werden. (Übermittlung von Weiterbildungsinhalten, Berichte über 
die Bereichsarbeit) 
Die Leiterin stellt die Tagesordnungspunkte zusammen, die allen Erzieherinnen 
und Erziehern bekannt gegeben werden. Die Protokollführung übernehmen im 
Wechsel die Erzieher. Der Protokollführer trägt die Verantwortung dafür, dass 
jedes Teammitglied (auch nicht bei der Dienstberatung Anwesende Erzieher) 
das Protokoll liest und mit seiner Unterschrift versieht und händigt den 
Bereichen ein Exemplar aus. 
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Bereichsberatungen finden im roten Bereich (Kinder 0-3.5 Jahre), im blauen 
Bereich (Kinder 3,5-6 Jahre) 14 tägig in eigener Verantwortung statt. Der 
Zeitpunkt richtet sich nach Aufwand und Anzahl der Themen, vorzugsweise für 
den Vormittag (blauer Bereich), für die Mittagszeit (roter Bereich) bei Bedarf 
für den Nachmittag. 
 Der grüne Bereich trifft sich zweimal im Monat am Vormittag zur Beratung. 
Monatlich beraten der blaue und der grüne Bereich gemeinsam am Nachmittag. 
Die Themen werden im Vorfeld zusammengetragen. Abwechselnd übernimmt 
eine Kollegin die Moderation. Die Themen, Ergebnisse  
und eventuell auftretende Probleme werden im Protokoll festgehalten, welches 
in den entsprechenden Bereichen verbleibt. 
Weiterbildungstage finden dreimal im Jahr statt. Die Themenauswahl erfolgt im 
Team und ist teilweise durch gesetzliche Vorgaben bestimmt. 

 

 

 

7.2 Zusammenarbeit mit Praktikanten 
 

Unsere Kita begleitet Praktikanten/innen während ihrer Ausbildung. Grundlage 
dafür ist das mit dem Team gemeinsam erarbeitete Ausbildungskonzept. 
Eine Erzieherin hat eine Qualifizierung zur Praktikantenanleiterin 
abgeschlossen. Sie ist für die Einteilung der Praktikanten/innen verantwortlich 
und Ansprechpartner der direkten Betreuer/in die einzelnen Bereiche, bei Fragen 
und Problemen rund um die Ausbildung.  
Wir geben auch Schülern im Rahmen ihres Schülerpraktikums, die Möglichkeit 
erste Erfahrungen und Eindrücke im Erzieherberuf zu sammeln. 
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8. Partizipation 
 

Beteiligung und Mitbestimmung basieren auf der Grundlage der UN 
Kinderrechtskonvention, die zehn Grundrechte der Kinder festschreibt und dem 
§8 des Bundeskinderschutzgesetzes. 
Das Konzept unserer Kita die „offene Arbeit“ stellt eine wichtige Voraussetzung 
für die Umsetzung dar. Es ist uns wichtig den Kitaalltag gemeinsam mit den 
Kindern entsprechend ihren Interessen und Stärken zu gestalten. Unsere Kinder 
haben die Möglichkeit ihre Wünsche und Meinungen angstfrei zu äußern, sowie 
eigene Entscheidungen zu treffen und zu revidieren. Unter Beachtung des Alter 
und Entwicklungsstandes werden sie an möglichst vielen 
Entscheidungsprozessen beteiligt. 
Unsere Beteiligungsformen tragen zur Stärkung der Kompetenzen bei. (Ich 
Kompetenz, soziale Kompetenz, lernmethodische Kompetenz, Sprachkompetenz 
und Sicherstellung der Grundbedürfnisse) 
Beteiligungsformen: 
 Mittagskreis: (2-6 Jahre)  
Hier werden Wünsche, Gedanken, Ängste, Sorgen, Konflikte sowie Themen und 
Fragen welche die Mädchen und Jungen beschäftigen besprochen. Die Kinder 
lernen zu hören, aussprechen lassen, Kompromisse eingehen und Konflikte zu 
bewältigen. Damit ist die Möglichkeit gegeben Einfluss auf den Tagesablauf, die 
Raumgestaltung und die Angebotsgestaltung zu nehmen. 
Beteiligung von 0-2-jährigen Kindern 
Kinder dieser Altersstufe äußern entwicklungsbedingt ihre Wünsche und 
Bedürfnisse durch Mimik und Gestik. Die Erzieher akzeptieren diese und gehen 
darauf ein. Z.B.: (Frage: Wer möchte mit rauskommen? Kind geht zur Tür.) 
Die Kinder wählen selbst, Aktivitäten, Angebote, Spiel- und Interaktionspartner 
und Spielmaterialien. 
 
 
 
Projektbeteiligung: (1-10 Jahre) 
Der Umfang und die Beteiligung, die Mit-und Selbstbestimmung an Projekten 
richtet sich nach Alter und Entwicklungsstand der Kinder. Projekte entstehen 
aus den Beobachtungen der Erzieher, den Stärken und Interessen der Kinder. 
Jedes Mädchen jeder Junge erfährt, dass sie mit ihren Wünschen und Ideen ernst 
genommen werden und Eigenverantwortung übernehmen dürfen. 
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Patenschaften für neue Kinder:(3-10 Jahre) 
Wir übertragen unseren Kindern entsprechend ihres Alters und 
Entwicklungsstandes eine Mitverantwortung bei der Eingewöhnung neuer 
Kinder. Ein bis zwei Kinder erklären sich bereit erste Kontakte zu dem neuen 
Kind auf zu nehmen, Räumlichkeiten zu erklären und Hilfestellung im 
Tagesablauf zu geben.  Eine Partnerschaft stärkt das Verantwortungsgefühl und 
das Selbstbewusstsein. Dem neuen Kind wird das Gefühl willkommen zu sein 
und jeder Zeit Unterstützung zu bekommen vermittelt. 
Kinderversammlung (6-10 Jahre) 
Kinderversammlungen finden bei den Schulkindern jeden 1. Montag im Monat 
statt. Für die 1.-2. Klasse und die 3.-4. Klasse hängen Listen mit dem nächsten 
Termin aus. Es können sich jeweils 1-2 Moderatoren und Schriftführer 
einschreiben, die dann die Kinderversammlung leiten. Die Erzieher unterstützen 
den Moderator nur wenn er darum bittet. Jedes Kind kann Themen die ihm 
wichtig sind, zur Orientierung der anderen vorher anschreiben. Es werden 
Wünsche, Probleme, Konflikte besprochen und Regeln verhandelt. Die 
Ergebnisse der Kinderversammlung werden am nächsten Tag für alle Kinder 
und Eltern ausgehangen. 
Hierbei lernen die Mädchen und Jungen nach Lösungen zu suchen, Vor und 
Nachteile ab zu wägen, Entscheidungen zu treffen und zu revidieren. Sie 
probieren sich in verschiedenen Abstimmungsverfahren aus, hören zu und lassen 
andere ausreden. Die Kinder erfahren, dass sie von Anderen ernst genommen 
werden und die Erzieher ihnen Vertrauen entgegen bringen.  
 
 

 

8.1. Beschwerdemanagement  
 

Für Kinder 
 

Unsere Kinder haben die Möglichkeit ihre Interessen und Bedürfnisse täglich im 
Kitaalltag zu äußern. (Beteiligungsformen der Partizipation) Wir Erzieher 
nehmen unsere Kinder ernst, hören zu und helfen ihnen Lösungswege zu finden. 
 
Beschwerdemöglichkeiten 
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Lösungen und Ergebnisse werden öffentlich gemacht. Z.B.: durch Aushänge, in 
Regeln, Projekten, Feriengestaltung, Kinderversammlungen und Protokollen. 
 

Für Eltern 
 

Die Meinung unserer Eltern ist uns sehr wichtig, um durch Anregungen, 
Hinweise und Kritik, unserer  Arbeit mit ihren Kindern stets neue Impulse geben 
zu können. Wir achten auf zeitnahe Bearbeitung der Beschwerden und sind 
bestrebt eine schnelle und einvernehmliche Lösung zu finden. 
 
Beschwerdemöglichkeiten 
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9. Kinderschutzverfahren 
 

Grundlage für die Umsetzung des Schutzauftrages sind die Richtlinien            
nach § 8a SGB VIII Kindeswohlgefährdung in unserer Kindertagesstätte in 
Verbindung mit dem § 72a SGB VIII. 
Ein einheitliches Verfahrensschema bei Kindeswohlgefährdung ist für die 
Einrichtungen der Volkssolidarität zurzeit gemeinsam mit der Geschäftsführung 
in Erarbeitung. (nächster Termin 31.4.2014) Bis dahin ist das alte Schema 
gültig. (einzusehen im Belehrungshefter der Kita Regenbogen). 
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10.  Zusammenarbeit mit den Eltern 
 
Transparenz der Arbeit und regelmäßige Informationen der Eltern über 
die Entwicklung der Kinder 
Die Visitenkarte unseres Hauses ist der Spiegel unserer pädagogischen Arbeit 
und der Konzeption. Informationen über die inhaltliche Arbeit erhalten die 
Eltern durch Aushänge, Informationstafeln sowie den im Haus sichtbaren 
Bildungsspuren. Das heißt durch Kinder selbstgestaltete Räumlichkeiten, 
Aushängen von Lerngeschichten, Fotos und Portfolios jedes einzelnen Kindes. 
Das Alltagsgeschehen und unsere pädagogischen Inhalte vermitteln wir in 
Elternrunden, Workshops und gemeinsamen Eltern- Kind-Nachmittagen. 
Entwicklungsgespräche finden mindestens einmal im Jahr oder nach Bedarf 
statt. Grundlage dafür bilden unsere Beobachtungen und Lerngeschichten die 
wir für jedes Kind schreiben. 
 
Die Arbeit im Kita-Ausschuss 
Der Kita- Ausschuss setzt sich aus vier Elternvertreter, vier Erzieherinnen und 
einem Trägervertreter mit vier Stimmen zusammen. Der Ausschuss trifft sich 
dreimal im Jahr. Vor jeder Sitzung hält ein Kita-Ausschussmitglied eine 
Elternsprechstunde ab. Für alle Eltern bestehen die Möglichkeit, Anregungen 
und konstruktive Kritik über eine spezielle E-Mail-Adresse des Kita-Ausschuss 
anzubringen. Unsere Eltern sind herzlich eingeladen aktiv am alltags Geschehen 
teilzunehmen. 
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11. Öffentlichkeitsarbeit 
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12. Kooperationspartner 
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13. Geschichte und Entwicklung 
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14. Qualitätsentwicklung 
 

10.1. Fort und Weiterbildungen 
Den Erziehern/innen unserer Kita stehen jährlich drei Weiterbildungstage zur 
Verfügung. Die Themenauswahl wird gemeinsam mit dem Team getroffen und 
richtet sich nach gesetzlichen Anforderungen und Vorgaben. 
Einzelne Fort und Weiterbildungen der Erzieher/innen werden mit der Leitung 
entsprechend der eigenen Kompetenzen und Bedürfnisse geplant. 
Der Fort und Weiterbildungsplan befindet sich im Weiterbildungsordner, im 
Büro der Leitung und zur Übersicht der Erzieher/innen im Computerraum. Auf 
Wunsch des Kitaausschuss können sich die Eltern im Eingangsbereich über die 
Weiterbildungsthemen der Erzieher informieren. 
 
10.2. Qaulitätskreterien und Instrumente 
Für die Feststellung, Entwicklung und Sicherung der Qualität in unserer Kita 
bildet der Kriterienkatalog des Landkreis Barnim die Grundlage. Er ist unser 
Arbeitsmittel für die interne Evaluation. Maßnahme Pläne werden erstellt und so 
die Qualität der gesetzlichen und gesellschaftlichen Anforderungen entsprochen. 
Es finden regelmäßige Beobachtungen und Reflektionen statt, um 
Veränderungen vornehmen zu können.                                                                                         
Fachberatungen und Qualitätsstand-Erhebungen finden durch die 
„Bildungsinitiative Barnim“ SB Praxis und Sprachberatung statt.             
(erstmalig 2014)                                                                                               
  
10.3. Fortschreibung der Konzeption 
Durch die stetige Arbeit mit dem Qualitätskriterienkatalog, erfolgt eine 
kontinuierliche Fortschreibung der Konzeption. (mind. einmal jährlich) 
Gesetzliche Neuerungen werden im Team besprochen und in die Konzeption 
eingearbeitet.  
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